TONG CONG TY SONG PA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SONG DA 10 Déc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 4 SP10/QD-HPQT Ha Ngi, ngay 9 théng 5 nem 2016
QUYET PINH CUA

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG PA 10
(V/v: ban hanh Quy ché bau ctr thanh vién HDQT/BKS)

HQIDPONG QUAN TRI

Cin cit: )

- Lu4t Doanh nghiép s6 68/2014/QH13;

- Théng tu 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 cia B Tai chinh quy dinh vé quan tri
cdng ty ap dung cho céc cdng ty dai ching;

- Didu 1é td chitc va hoat dong ciia Cong ty cb phan Séng Da 10.

- Y kién théng nhét cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri vé viée ban hanh Quy ché
bau cir HDQT/BKS,

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché biu ctt thanh vién Hoi ddng

quan tri, Ban kiém soat ciia Céng ty cd phan Séng Da 10 (¢6 quy ché kém theo).

Piéu 2: Quy ché nay nhim:

- Huéng dén céc ¢d dong, nhém cb dong thyce hién viée d& cir ting vién dé biu lam
thanh HPQT, BKS trong qua trinh t5 chirc Dai hoi ddng ¢ dong;

- Ap dung cho viéc bau ¢t tai cac ky dai hoi ddng c¢d déng c6 ndi dung bau thanh
vién HDQT/BKS ngay khi dugc dai hoi ddng cb dong clia ky dai hdi d6 thong
qua.

Pidu 3: Céc 6ng/ba thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm ddc, Ban kiém soat va

cac ca nhéin, bd phin co6 lién quan theo chirc néing, nhiém vy cén clr Quyét dinh thuc

hién./.

Noi nhﬁn:ﬁ/ T/M HOI PONG QUAN TRI
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QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

CUA CONG TY CO PHAN SONG DA 10
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s J SP10/QD-HDQT ngay 9 /3/2016)

Can cir:

- Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13;
- Piéu I8 Té chitc va hoat déng ciia Cong ty ¢6 phén Séng Da 10;

- Cdic quy dinh ciia Nha nude vé linh viee chitng khodn, quan tri cong ty.

P& huéng din cac ¢b dong thuc hién viée a8 cur Uu'crc khi bdu, thyc hién bau

thanh vién HDQT va BKS, Hoi dong quan trj Cong ty ¢ phan Séng Pa 10 x4y
dung “Quy ché bau ctr thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban kiém soat” nhu sau:

L

IL

Giai thich thudt ngii/ tir ngit viét tit

Congty : Congty cb phan Séng Pa 10

HPQT : Hoi ddng Quan tri

BKS + Ban kiém soét

BTC . Ban tb chirc Pai hdi dai hdi ddng cb dong
PHPCP : Daihdi ddng cb dong

Daibidu : Cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén)

Chi toa tai Pai hoi

Chu toa tai Pai hdi ¢6 trach nhiém chi tri vige bau cir v6i nhitng viée cy the sau:

Gidi thidu danh sdch dé ctr vao Hoi dong quan tri va Ban ki€m soat;

Y A I3 " A oA A A 9 A .
- Giai quyét cdc khiéu nai vé cude bau clr (n€u co).

1. S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chudn lam thanh vién HDQT, BKS

1. $6 lwong va nhiém ky:

oS4 luong thanh vién HDQT . 05 nguoi
o S0 lugng thanh vién BKS : 03 nguoi
e Nhiém ky : 05 ném.
S6 lwong tmg vién HDQT, BKS t81 da : Khong han ché
Tiéu chudn tng ctr vién tham gia Hoi ddng quéan trj va Ban kiém soat:
Céc ung vién HDQT, BKS phéi dép Gng céc quy dinh cta:
- Luét Doanh nghi€p va céc vén ban huéng dén thi hanh;
- Céc quy dinh cua Nha nudc vé quan tri cong ty 4p dung cho cdng ty dai
ching quy m6 16n va cong ty niém yét,

- Ngoai ra theo Diéu 18 T chitc va hoat dong cia Cong ty tng vién HPQT,
BKS phai dép tmg céc didu kién sau (trich Piéu 18 Cong ty):

“Pidu 39. Tiéu chuéin va didu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri
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Thanh vién HDQT phai dép tng di céc tiéu chudn va diéu kién sau:
1. La cong dan Viét Nam, thuong trd tai Viét Nam, la nguoi dai dién phan

vén ciia céc doanh nghiép hoic td chirc duge gidi thigu va d& ctr theo ty 18 ¢b
phén tai Cong ty theo quy dinh tai Diéu 18 nay.

2. C6 du nang lyc hanh vi dan su, c¢o trinh d§ dai hoc trd 1€n, c6 trinh do
chuyén mén, ning lyc quan ly, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh. Chu tich
Hoi ddng quan tri pha1 ¢6 kinh nghiém it nhét ba ndm quan 1y, diéu hanh doanh
nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh cia Céng ty;

3. C6 strc khoé, phdm chét dao ditc tdt, trung thye, liém khiét, hiéu biét va c6
y thirc chap hanh phap luét;

4, Khong thudce déi twong bi cAm dam nhiém chic vu quéan ly, diéu hanh
doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat.

5. La cb dong ca nhan s¢ hitu it nhét 5% tong s& ¢b phan phd thong hodc la
nguoi khong s0 hitu ¢b phan hogc s¢ hitu ¢b phén khong dam bao mirc tdi thidu,
nhung ngudi dé ¢6 di didu kién ve‘tlml do chuyén mén, kinh nghiém trong
quén ly kinh doanh ma Cong ty yéu cau.

6. Céc tiéu chuén khac theo quy dinh ctia phép luat.”

“Pjiéu 60. Tiéu chuin va diéu kién lam Kiém soat vién

1. Tiéu chudn va diéu kién ctr lam Kiém soat vién:

a) Thuong trh tai Viét Nam;

b) T 21 tudi tré 1én, co ¢t ning lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i
tuong bi cam thanh 14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua phap luét.

©) Cé sirc khoé, ¢6 pham chat dao dirc tét, trung thyc, 1iém khiét, c6 y thic
chap hanh phap luat;

d) C6 trinh d§ v& nghiép vu kinh té, tai chinh - ké ton, kiém téan hojic
chuy&n moén nghié€p vu va hicu biet vé nganh nghé kinh doanh chinh ctia Cong
ty;

d) Khéng phai 1a vg hodc chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi,

anh, chi, em rudt cia thanh vién Ho6i dong quan tri, Téng gidm dbc va Ké todn
trudng Cong ty;

e) Céc tidu chudn khac theo quy dinh cia phap lut.

2. Kiém soét vién khong duoc gift céc chirc vu quéan Iy Cong ty. Kiém soét
vién khong nhat thiét phai 1a ¢6 déng hodc nguoi lao ddng cua Cong ty.”
IV. Nguyén tic bau civ

- Thue hién dung theo qui dinh cta phép luat va Didu 18 Cong ty.

- Ban kiém phiéu do Chu toa d& cir va duge Pai hoi dong cb dong thong qua.
Thanh vién ban kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach tng vién Hoi
ddng quan trj va Ban kiém soat.

V. Qui dinh d& ci
1. P& cir tng vién HPQT (Khoan 2 Biéu 40 Diéu 18):
“Céc cd dong ndm giit t&i thiéu 5% sb c¢b phan cé quyén biéu quyét trong
thoi han lién tyc it nhét sdu thang cé quyén gdp sb phiéu bidu quyét cia timg
Trang 2/6




ngudi lai v6i nhau dé d& ot cdc ting vién Hoi dong quan tri. C6 déng hogic nhém
¢b dong nédm gitt dén dudi 10% s6'cd phén c6 quyén biéu quyét trong thoi han
lién tyc it nhat sdu thang dé dé ct mot thanh vién; tir 10% dén duéi 30% dugce
d& cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé clr ba thanh vién; tir 50%
dén dudi 65% duge d& cir bdn thanh vién va nu ti 65% trd 1én dugce d& cir di
s6 tmg vién.”

2. D& ¢t Ging vién BKS (Khoén 2 Piéu 61 Pidu 18)

“C$ dong nim giit o1 thidu 5% cb phan co quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhét sdu thang c6 thé tap hop phiéu bdu vao véi nhau dé d& cr cée tng
vién véo Ban kiém soat. C6 d6ng hodic nhém cb dong ném gift tir 5% dén dudi
10% sb ¢b phin co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau thang
duge d& cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé ot hai thanh vién; tr
30% dén dudi 50% duge d& cir ba thanh vién; tir 50% dén duéi 65% duge dé ot
bén thanh vién va néu tlr 65% tré 1én duoc dé clr ¢ sb ing vién.”

C8 dong , nhom cb déng phai cé van ban d& cwr, ng ot va cung cép Gidy xac
nhén s& hitu ¢d phén lién tuc trong thoi gian it nhdt 06 théng tinh dén ngay chét
danh sach c¢d dong tham dy Dai hoi ddng ¢d dong dé ching minh quyén dé ct, ting
cr ciia minh.

Truong hop céc ¢d dong, nhém cb dong khong dé cir du sd lugng tng clt vién
hodic céc tmg cir vién khong dam bao dugce tiéu chuén theo quy dinh thi HDQT
dwong nhiém s& dé ctr thém Gng ctt vién HDQT, BKS duong nhiém s& @& clr thém
g vién BKS cho du sé lugng cén béau,

VI. Hb so tham gia dé cit vao HPQT va BKS
1. Hb so dé et vao HPQT va BKS gom:

a) Don dé ctr ciia ¢6 ddng, nhém c6 dong. Trong d6 néu 16 thong tin ¢4 nhén,
dia chi, s6 dién thoai cta nguoi dé c.

b) Glay xéc nhin s hitu c¢d phén lién tuc trong thoi glan it nhét 06 thang tinh
dén ngay chbt danh sach ) déng tham dy Dai héi ddng c¢b dong dé ching minh
quyén d& cir chia cb dong, nhém cd dong.

¢) Ban cam két ctia tmg vién, gdm céc théng tin t5i thiéu sau:
- Ho tén, ngay thang ndm sinh.
- S8 CMND/Hb chiéu, ngay cép, noi cép.
- H6 khéu thudng tra, noi & hién nay.
- 86 lugng c¢b phén c4 nhén s& hitu,
- Trinh d¢ chuyén mén.
- Quad trinh cong tac.

- Tén cac cong ty ma Ung vién dang ném gift céc chiic vy thanh vién
HDQT va cac chtrc danh quan ly khéc.

- Cac lgi ich cé lién quan tdi cong ty.
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- Cac thong tin khéc.

- Cam két v& tinh trung thuc, chinh x4c, hop 1y cia céc thdng tin cd nhan
duoce cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cdch trung thyce
néu duge bau lam thanh vién HDQT, BKS.

Trong vong 01 ngay ké tir ngdy trang clr cic Thanh vién HPQT/BKS méi

phai cung cép cho Céng ty céc thong tin ¢6 lién quan theo quy dinh tai Piém n
Khoan 1 Diéu 9 Théng tu s6 115/2015/TT-BTC ngay 6/10/2015 ctia B Tai chinh
vé viée huéng dan cong bd théng tin trén thi trudng ching khoan dé Cong ty thuc
hién céng bé.

2. Pia diém va thoi han nhin hd so dé civ

Dé tao didu kién cho cong tac td chirc Pai hoi va kip thoi cung cp cac thong tin
v& (ing vién cho cdc ¢b ddng theo quy dinh (07 ngdy trudc ngdy Pai hdi), nguoi aé
ctr giri hd so v trude khai mac Dai hoi tdi thiéu 9 ngay. Bén ngoai phong bi ghi 13
“Hd so dé cir tng vién HPQT/BKS” va duoc gii dén dia chi:
o Congty Cé{ phén Séng Pa 10.
Dia chi: Tang 10, 11 toa nha Song Da dudng Pham Hung, Phuong My Dinh
1, Quin Nam Tur Liém, Thanh pho Ha Noi.
Dién thoai: 0437683998 Fax: 0437683991/7
Néu trong trudng hop cdc ung vién duge céc cb déng/ nhém cb dong d& cu
ngay tai Dai hoi, vui long giri hd so dé cit vé cho Thu ky Dai hoi truée khi tién
hanh bau ct.
VIIL. Danh sach {rng ci vién

- Dua vao Ho so dé cir ctia céc b dong, nhém b dong va cac hd so kém theo
clla cdc Ung vién, Qﬁng ty hodc Thu }()?\Dai hoi s€ 1ap Danh sach cac ung cur
vién dap Ging da diéu kién qui dinh dé bau HDQT va BKS.

- Danh séch tmg ctr vién HPQT va BKS duoc ghi ddy du ho va tén trén phiéu
bau.

VIIL. Phuong thite bau cir

- Thuc hién theo phwong thirc bau ddn phiéu (Theo khodn 3 Piéu 144 Ludgt
Doanh nghiép).

- Theo d6 mbi dai bidu c6:

Téng s6 phiéu bu = Téng s6 cb phan s& hitu, dai dign x (nhén) S6 thanh
vién HDQT/ BKS cén biu.

Vi du: Pai biézf SO /zfi*u ] 20 ¢6 phcfn, ,cc?\n béu 5 thanh vién HPQT va 3 thanh
vién BKS thi s6 phiéu bau ciia dai biéu nhw sau:

S6 phiéu bau thanh vien HDQT: 120 x 5 = 600 phiéu.

S6 phiéu bdu thanh vién BKS: 120 x 3 = 360 phiéu.

Pai biéu c6 quyén c}é“)n hét hofic mot phén trong tdng s& phiéu bau cta minh
cho mot hodc mdt so ting vién.
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Trudng hop phat sinh thém Ging vién trong ngay dién ra dai hoi, dai bicu c6

thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau ctr méi va phai ndp lai
v A ~ r T \ rA

phicu cii (trude khi bd vao thing phicu).

s A A >
IX, Phiéu bau ci¥

L

d.

Noi dung cita Phiéu bau ci
Phiéu bau cir (phiéu bau) 14 phiéu c6 ghi md dai biu, s6 ¢d phan s& hitu
va/hodic dai dién, c6 déng diu treo Cong ty.

M3i dai biéu s& duge phét cac Phidu bau tuong tng voi ndi dung bau. Pai
biéu khi duge phét phiéu phai kiém tra lai céc thong tin ghi trén phiéu béu,
néu ¢6 sai sot phai théng béo ngay cho Ban kiém phiéu.

Céch ghi Phiéu béu civ

Céch ghi phiéu bau duoc hudng din cu thé nhu sau:

+ Dai biu biu cho s (g vién t8i da bing sb thanh vién can biu;

+ Dai biéu ghi 18 s6 phiéu bau vao 6 “Sb phidu bau” cia cac tng vién.
Tinh hop 1é va khong hop 18 ciia phiéu bau cit

Phiéu bau hop 1&: 14 phidu bau theo mAu in sin do ban t chirc phét ra, khong
ty xo04, cao sira, khong viét thém ndi dung ndo khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau; phai c6 chit ky, ghi rd ho tén cta dai biéu tham du.

Céc phiéu bau sau day s& duge coi 1a khdng hop 1&:

+ Ghi thém ndi dung khéc vao phidu béu;

Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;
Gach tén cac ting cit vién;

+ + +

Phiéu biu khong theo mu in sén do ban t§ chirc phét ra, phiéu khong
c¢6 déu treo clia cdng ty; hodic di tdy xo4, cao sta, viét thém ndi dung
khac ngoai qui dinh cho phiéu bau;
S6 tng vién ma dai bidu bau 16n hon s lugng thanh vién cén bau;
Phiéu ¢6 tong sb phiéu bdu cho céc tng ¢l vién 16n hon tdng s6 phiéu
béu cua dai biéu;

+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd mé niém phong thung phiéu;

Khong c6 chit ky ctia dai bidu tham du.

B6 phiéu va Kiém phiéu
Trong trudng hop ¢6 sy sai sot, ¢b déng c6 thé lién hé v6i Ban kiém phiéu
xin ¢4p lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cfi (trude khi bo vao thing
phiéu).
Pai biéu bo phiéu bau cir vao thung phiéu di duge niém phong do Ban kiém
phiéu gidm sat.
Sau khi viée bo phiéu két thic, viée kiém phiéu s& duge tién hanh dudi su
gidm sat ciia Ban kiém soat hosic dai dién cb dong (néu ¢6 ydu ciu).
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- Ban kidm phiéu ¢6 trach nhiém 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va
cling véi Ch toa giai quyét cac thic méc, khiéu nai cta cb dong (néu cb).

- Phiéu bau cir sau khi kiém s8& duoc luu trit theo quy dinh,

5, Nguyén tic tring et (Theo Diéu 144 Ludt Doanh nghiép)

- Ngudi trang ¢l thanh vién Hoi ddng quan tri hodic thanh vién Ban kiém soét
dwoc xac dinh theo s§ phiéu duoc bau tinh tir cao xudng thap, bét dAu tr ing
ctr vién c6 s phiéu biu cao nhét cho dén khi da s thanh vién can bau.

- Trudng hop ¢6 tir hai (02) ing cr vién trd 1én dat cing s phiéu dugc bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cling ctia Hoi ddng quéan trj hosic Ban kiém
soét thi s& tién hanh biu lai trong sb céc ting ctr vién c6 s& phiu duge bau
ngang nhau.

- Néukét qua bau ctr 1an mot khong db s6 thanh vién HDQT hoc khéng di sb
thanh vién BKS thi s& duoc tién hanh bau cir cho dén khi bau da sé luong
thanh vién can béu.

X. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché bdu ¢t ndy c6 hidu lyc ngay tai cac ky Pai hoi ¢6 ndi dung bau thanh
vién HDQT, BKS khi duge Pai hoi dong co dong ctia ky dai hoi do thong qua.
Trong qué trinh chudn bi t& chire dai hoi cac cb déng thuc hién viée dé cir theo
cac hudng dan trén ctia Hoi dong quan tri.
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